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1. levads

1.1. Dokumenta noliiks
ST dokumenta, VAS ,Latvijas Pasts” Manspasts.lv Sistémas lietotaja
instrukcijas, noluks ir aprakstit:

e sistémas sniegtas iespéjas;

e sistéma veicamas lietotaju darbibas.

Dokuments paredzeéts lietoSanai sistémas lietotajiem un VAS ,Latvijas Pasts”
specialistiem.

Tiek pienemts, ka sistémas lietotajiem ir pamatiemanas darba ar Internet
parlikprogrammam.

1.2. Definicijas, apziméjumi un saisinajumi

N.p.k. | Definicija Paskaidrojums
1. LP Valsts akciju sabiedriba ,Latvijas Pasts”
2.

1.3. Dokumenta parskats
Dokuments sastav no 2 sadalam.

1.sadala apraksta sistémas uzdevumus un sniegtas iespéjas.

2.sadala dots lietotaja darbibu apraksts.



2. Sistemas apraksts

Manspasts.lv sisttmas meérkis ir nodroSinat iespéju érta veida veikt visus
tradicionalo pasta sdtijumu (véstulu korespondences un paku sdtijumu)
noforméSanu un sagatavoSanu nosuUtiSanai, saglabajot klienta vienreiz
ievadito informaciju sistéma, izdrukajot elektroniski noformétus dokumentus
(veidlapas) un/vai automatiski sagatavotas nepiecieSamo dokumentu paketes
(atkartba no pakalpojumu specifikas) un saglabato informaciju izmantot ka
paraugu katru nakamo reizi jaunu pasutijumu noforméSanai un sagatavoSanai
nosuatiSanai.

Batiskakas sistemas funkcijas:

e Pasta sitijumu (pastkarSu, véstulu, bandrolu, starptautisko specialo
maisu ,M”, sikpaku un paku) noformésSana atbilstoSi LP noteikumiem
un Starptautisko sttljumu noformésanas rokasgramatai;

e noforméto satijumu veidlapu un uzlimju apskate un izdruka;

e adresatu datu uzkraSana un izmantoSana jaunu sdtijumu
noformésanai;

e informacijas sniegSana par LP pakalpojumiem.

Sistéma paredzéta lietoSanai gan fiziskam, gan juridiskam personam.
AtseviSka funkcionalitate ir pieejama tikai pakalpojuma ,Pastnieks biroja”
klientiem.

Sistémas lietoSanai ir nepiecieSams dators ar Internet pieslégumu un kadu no
Internet parlikprogrammam:

e Microsoft Internet Explorer 6.0 vai jaunaka

e Mozilla Firefox 1.5 vai jaunaka.

Veidlapu, uzlimju un aplokSnu apskatei un izdrukasanai nepiecieS8ama Adobe
Reader programmatira (http://www.adobe.com/reader/).

Sistéma ir paredzéta Iidz 500 adresatu sdtijumu noformé&Sanai viena
sutiSanas reizé. Sistémas darbibas atrums ir atkarigs no Internet piesléguma
atruma.


http://www.adobe.com/reader/

3. Lietotaja instrukcija

3.1. Piesléegsanas sistémai

Manspasts.lv sistémai lietotajs var pieslégties, Internet parlikprogramma
atverot http://www.manspasts.lv. [1]

ﬂ;'Pasts.Iv - Windows Internet Explorer - ||:||ﬂ

@\T;, - |g, hktp: v, manspasts v [1] j *2 || X IGoogIe Folbs

- o »
w e & Pasts v | | J o v B - d=h o+ 2hpage - (O Tadks v
-
ms,’s Pasta Papildus Uzzipas Mekigt pasta Aktualitates Par uzpEémumu
pakalpejumi pakalpojumi indeksu

Ligtetdjs: dambe

Kontaki

Parole: essssss
2]

Registréties [3]

LietoZanas noteikumi

lans pasts

-

Mangpaste.lv programmatiraz izmanto£ana nodrofina &rtu registréte pasta =0tjumu noform&Eanu un nakotné
paredz ari iespéju veikt registréta sitjuma statusa parbaudi.

Manspasts.Iv listetdja isguvumi
* clektroniska veidlapu aizpildifana;
* jutomatizka nepieciefama veidlapu komplekta =agatavoZana;
* parzkatime veikio sitjumu arhivs;

® zavas adrefu datu bazes izveide.

Manspasts.v programmatlras izmantof£ana ir bez maksas un td ir piemérota k3 privatpersondm, 18 arl _I
-

uZnEmumism.
’_ l_ l_ ’_ ’_ ’_ |g Local intranet | HA00% - g

Registrétie lietotaji norada lietotdja vardu un paroli, un nospiez pogu
.pieslégties”. [2]

Jauni lietotaji, registréjas sistéma, atverot ,Registréties”. [3]

3.2. Registrésanas
Sistémas lietotaji var registréties ka fiziskas vai juridiskas personas.

Registréties sistéma

»» Regiztréties =iztémd ki FIZISKAI perzonai

»» Regiztréties =iztémd k3 JURIDISKAI perzenai

Atkartba no izvéléta veida, lietotajam tiek piedavata fiziskas vai juridiskas
personas registracijas ekranforma.


http://www.manspasts.lv/

Registréties sist&ma ki juridizkai personai

Autorizacijas dati
Lietot3jvards: .
Parole:

Parole atkartoti:

Kontaktinformacija
Uzpémuma nosaukums: 5

Registricijas numurs: .

Pilz./raj. - |

Pastienks biroja

Aizpilda tikai pakalpojuma Pastnisks birojd klienti
Liguma numurs:

Registréties sistéma

Pickritu Manspasts. v izmantoanas noteikumism I

registreties

Obligatie lauki ir apziméti ar ,*”

Fiziskam personam jaaizpilda:
o lietotaja vards (*);

parole (*);

parole atkartoti (*);

vards (*);

uzvards (*);

personas kods (*);

adrese (*);

talruna numurs (*);

mobila talruna numurs;

e-pasta adrese (*).

Juridiskam personam, papildus Siem laukiem, jaaizpilda arf:
e uznémuma nosaukums (*);

registracijas kods (*);

faksa numurs;

bankas nosaukums, SWIFT un konta numurs; (*)

ka arm kontaktpersonas vards un uzvards. (*)

Juridiksam personam, kuras ir LP pakalpojuma ,Pastnieks biroja“ klienti,
janorada liguma numurs.

Lai registrétoes, lietotajam japiekrit Manspasts.lv lieto§anas noteikumiem.



Nospiezot ,registréties”, sistema veiks parbaudi, vai ir un vai ir korekti aizpilditi
nepiecieSamie lauki. Gadijuma, ja kads no obligatajiem laukiem nebUs
aizpildits, sistéma lietotdjam par to pazinos.

Registréties sistéma ka juridiskai personai

Lidzu noradiet savu listotajrardu

Autorizicijas dati

Lietot3jvards:

Parole: e E D

3.3. Darba uzsaksana sistema
Pirmoreiz registréjoties, sistéma izdos registracijas pazinojumu. [1]

(:?Pasts.lv - Windows Internet Explorer i ] 1]
= A3 -
G- e =1 (4[] [oooae 28
- - 33
w4 88' Y| E pasts.lv x | EPastslv | | J - - = v |- Page - (0 Tooks -
MSTS Pasta Papildus Uzzipas Meklgt pasta Aktualitdtes Par uzg€mumu
pakalpojumi pakalpojumi indeksu
(8]
. Sp———
Mat \Sp: sts v Labdien, Andris Liepins !
Paldiez, ka izmantojat Manspaste.lv programmatiru 2avu pasta s0tjumu noformé2anai.
Lietotdje: Andris Liepins Ar prieku gaidizim Jisu shtjumus pasta nodafa
Doties uz maniem sitjumiem.
IMani sotijumi [1]
lanas adresss [2]
Manidati [3]
ListoZanas noteikumi [4]
Weidlapas [5] o
Kontakti [6]
Beigt darbu [7]
| | =l
| ’_ ’_ ’_ m Local intranet 0% - g

Lietotajs var veikt Sadas darbibas:
e uzsakt jaunu satijumu veidosanu; [1]
uzsakt adreSu saraksta veidoSanu; [2]
labot savus registracijas datus; [3]
iepazities ar lietoSanas noteikumiem; [4]
apskatit un izdrukat veidlapu paraugus; [5]
neskaidribu gadijuma sazinaties ar LP; [6]
iziet no sistéemas; [7]
iepazities ar citu LP informaciju un pakalpojumiem. [8]



3.4. Jaunu sutijumu veidosana
Jaunu pasutijumu uzsak noformét, nospiezot pogu ,jauns stijums”.

Patlaban w&l nav noformé&tu 20tjumu. Lai izveidotu 20tjumu, =piediet "jauns =0tjumsz"

Lietotajam tiek piedavats izvéléties sutijumu veidu. [1]

Izvelaties sOtijuma tipu
Véstulu korespondence:

- Pastkaries [1 ]

- Westules

- Bandroles

- Sikpakas

- Starptautizkie =pecijlie maizi M
Paku sdtijumi:

- Pakas
Pakapojuma "Pastnieks birojd" veidlapas

- Vairumd nodoto vienkdro sitiumu saraksts - vEstules [2]

- Vairum3d nodoto vienkdrio =itijumu 2araksts - bandroles

- Vairumd nodoto vienkdrio sitjumu saraksts - pastkartes

Informacija par satijumu veidiem:
® Pastkartes [3]
* WEstules
* Bandroles

®* Sikpakas
®* Starptautizkie zpecidlie maizi M

* Pakas
Pakalpojuma ,Pastnieks biroja” klientiem ir iespé&ja sagatavot Vairuma nodoto
vienkarso sutijumu sarakstus. [2]

Visiem lietotajiem ir iespé€ja iepazities ar informaciju par sutijumu veidiem LP
majas lapa. [3]

Izvéloties, kadu no sutijjumu veidiem, lietotadjam tiek piedavats izvéeléties
konkrétajam veidam atbilsto$os veidlapu aizpildiSanas nosacijumus:
e iek8zemes vai starptautisks;
vienkarss, ierakstits vai apdroSinats;
valsti (tikai starptautiskiem satijumiem);
klasi (A vai B);
apmaksats vai neapmaksats.

Izvéloties visus nosacijumus, tiek piedavats aizpildit veidlapas datus vedna
(wizard™) veida. Pieméram, lai nosititu iekSzemes apdro$inatas sikpakas,
lietotajs izvélas:

* Interaktivas palidzibas Iidzeklis. Vednis palidz lietotajam virzities uz priek$u soli pa solim, uzstadot jautajumus,
piedavajot vajadzigo informaciju un izskaidrojot iesp&jamos celus.



1.Skpakas
Véstulu korespondence:

- Pastkaries

- WEstules

- Bandroles

- Starptautizkie =pecidlie maizi
Paku sdtijumi:

- Pakas

2. lek§zemes apdroSinatus sutijumus

IzvElaties sOtijuma veidu

Sikpakas
- lekEzremes ierakatitz =0tiums

- lekEzemes apdrosindts =0tijums

- Starptautizks israkstitz =0tiums

Ta ka iekSzemes apdroSinatas sikpakas iesp&jams nosutit tikai ka B klases
sutljumus, lietotajam netiek piedavats izvéléties klasi un citu informaciju, bet
uzreiz tiek piedavats aizpildit datu ievadformu.

Atkariba no sdtijuma veida un tam atbilstoSo veidlapu aizpildiSanas
nosacijumiem, ekranforma var bat dazadi aizpildamie lauki. Obligati
aizpildamie lauki ir apziméti ar ,*”. Pie laukiem ir aizpildiSanas noradijumi, kas
apziméti ar ,,i”.

Apdrogingjuma =umma * 12 [ml i

P&capmakzas summa 650 =
= | Noradiet sitijuma apdrosindjuma summu cipariem

Datu ievadforma var veikt $adas darbibas:

jauna, individuala, adresata pievienoSanu;
adresatu pievienosanu no ,Manam adresém”;
pievienoto adresatu dzésanu;

pasutijuma noformésanu.

Lai pievienotu jaunu adresatu, jaaizpilda ievadformas lauki, un jaspiez
,pievienot adresatu”.

~



lela

Rigas iela j
Maja 3 j
Dzivoklis j
Pasta indeksz 5674

Ja adre=i nav iezp&jams atrazt, l0dzu precizgjist adre=i Pazta majas laps

Siotijuma veids

Prefu paraugs j il

Komentari ;I
[ il
ApdroZindjuma summa 11.00 &
PEcapmakza=s summa 11.20 =
Sik= =atura aprakstz f_
Nr.  Nosaukums Daudzums 1, Neto svars (kg) O Vértba (Ls) 0
1. DocBlinder SL-32 1 1.20 11.20

ra

[}

[

| Pigvienot adresatu |

Manspasts.lv sistéma ir izveidota iespéja pievienot vairakus adresatus reizé
no ,Manam adresém”. Ka ievadit adresatus ,Manas adresés”, aprakstits
3.7.punkta.

Lai pievienotu adresatus no ,Manam adresém”, janorada:
e atslégvards, un
e nosaukuma fragments.

Jaaizpilda obligatie lauki un jaspiez ,pievienot no grupas”.

Lai pievienotu vairdkus adrezdtuz no Mandam adresém, jdizvElazs attiecigaiz atzlégvardz unfvai varda, uzvarda
vai nozaukuma fragments, ki ari jabdt aizpilditiem obligatajiem ievadformas laukism.

AtzlEgvards Mans pasts - Ej

MNozaukuma fragments

Janis

Fievienot no grupas

Adresatu atlasiS8ana no ,Manam adresém” notiek péc Sada algoritma:

e ja ir noradits atslégvards, tiek atlasiti tikai tie adresati, kuriem atbilst
konkrétais atslegvards;



e ja ir noradits nosaukuma fragments, tiek atlastti tikai tie adresati, kuru
varda, wuzvarda, nosaukuma vai varda, uzvarda un nosaukuma
kombinacija ir noraditais teksta fragments.

Pievienojot individualu adresatu vai adresatus no grupas, ievadforma veidojas
adresatu saraksts.

Liadzu aizpildiet veidlapu

Sikpakas » lekEzemes apdrofinats sifjums » LATVIA » B klase » Vairuma » Neapmaksats sitjums

Veikzmigi pievienoti 2 adresati

Jau pievienotie adre=ati:

1. Ardu= | Hildaz Vikaz iela 1, Dobele, Dobeles raj., L\V-3701 [ X ]
2. =ddsdsd , "Zitari”, Daudzezes pag., Aizkraukles raj, Lv-5111 [ X ]
3. Ardu= |, Rigas iela 3, Dagda, Krazlavas raj., Lv-5674 [ X ]

Lapa=s: [1]
No saraksta var izdzést atseviSkus adresatus, nospiezot [x].
Lai noformétu pasutijumu, janospiez ,Noformét pasutijumu”.

3.5. Veidlapu apskate un izdruka

Péc pasidtijuma noformésanas, lietotajam ir pieejams konkréta pasutijuma
satijumu saraksts.


http://chiksa:81/pDp/index.php/sutijumi/sikpakas/iekszemes_apdrosinats/lv/klaseB/vairuma/neapmaksats/d929/�

Mani shtijumi - STkpakasslekEzemes apdrosingts sitijums:LATVIIA»B klasesVairuma

Veids Pievienot Apskatit Dzést
Mandam  veidlapas
adresém

SEpakas sddeded [ ] Eﬁ:rl , Daudze=ez pag., Aizkraukles raj., LV 4 Eﬂ X

Shpakas Andus ;'I:ais Vikas iela 1, Dobele, Dobele= raj., LV'- 4 Eﬂ X

Sikpakas Ardus Rigas iela 2, Dagda, Krazlavas raj., LW/-5674 gh = >
[2] [3] [4]

1..373 =< < |1 ® EE

% Pievienot vizaz adrezes [5]

) Drukt visas veidlapas [6]
'iﬂ Drukdt vizas adrefu uzlimes (3x8, 70x37mm}
'iﬂ Drukat vizaz PE27a veidlapaz

Ja =itjumu Pasta nodald iesniegs persona, kas nav attiecigd sdtjuma sdtitdjs, janoformé un jiesniedz PS20
veidlapa

Lietotajs var veikt Sadas darbibas:
e saraksta kartoSana un apskate; [1]
e konkréta adresata [2] vai visu sutljuma adresatu pievieno$anu ,Manam
adresem’[5];
e veidlapu apskati un izdrukasanu; [3]
individualu adresatu dzésanu; [4]
e visu veidlapu, uzlimju, aploksnu apskati un drukasanu. [6]

Saraksta kartoSana notiek péc alfabéta gan augo$a, gan dilstoSa seciba,
nospiezot uz kadu no kolonas nosaukumiem.

Veidlapu apskate un drukasana notiek, izmantojot Adobe Reader

programmataru.

3.6. ,,Mani satijumi”

Atverot izvélni ,Mani satijumi”, lietotajam ir pieejama noforméto pasatijumu
vésture.

10



Mani sotijumi

Vestules 1 2008-01-15 13:51:30 LATVIA = >
Sikpakas 3 2008-01-15 13:31:48 LATVIA = >
2] B8] [
1 o 2 .ll 2 L 1 1 3 E
Atlasit pEc veida: I """ j [1]

Lai skatitu =0tjuma sanéméju, klikEkiniet uz sifjuma veida nosaukuma.

[5]

Lietotajs var veikt Sadas darbibas:
e Kkarot un filtrét noforméto pasatijumu vésturi; [1]
o atvert konkrétu satijumu, lai atkartoti apskatitu / izdrukatu veidlapas; [2]
¢ veidot jaunu pasutijumu, par pamatu nemot jau noformétu pasutijumu;

[3]
dzést noforméto pasatijumu; [4]
e veidot jaunu satijumu. [5]

3.7. ,Manas adreses”

3.7.1. Darbibas ar ,Manam adresém”
Atverot izvélni ,Manas adreses”, lietotajam ir pieejams adreSu saraksts.

11



Manas adreses

Adreses pieraksts
=0d=d=d Manz pastz "Zitari", Daudze=e=: pag., Aizkraukles raj., LV-5111 }(
Ardus Manz pastz Hildaz Vikaz iela 1, Dobele, Dobeles raj., LV-3701 }(
Andriz Bérzins Citz Lejazkalni, Liepdja, Latvija, 1002 }(
hranda Salite Zieme|u 10, Marupes raj., Rigas raj., L\V-1045 }(
Santa Hermane Briklenqu 4, Malta >
[2]
1..5/5 2z = |1 = PE
Atlast péc atslegvarda: |- ----- j Mekl&t: => [1]

Adresém ir iezp&jams pievienot ierakztus no XML faila. Faila tehnizkaiz aprakstz un paraugs ir piegjams @.[3]

Lejupieladét esoso adresu sarakstu.  [4]

Dzést vizas adreses  [5]

Pievienot jaunas adrezes no XML faila
Browse. .

[6]

Pievienot

Lietotajs var veikt Sadas darbibas:
e adresatu kartoSanu un filtréeSanu; [1]
individualu adresatu dzésanu; [2]
lejup un augSup ieladét datus; [4, 6]
iepazities ar izvérstu informaciju par adreSu datu apmainu; [3]
visu adresatu datu dzésanu. [5]

3.7.2. Datu formats
AdreSu datu apmaina notiek lejupieladéjot vai augSupieladéjot XML failu. Fails
ietver:
e vardu;
uzvardu;
nosaukumui;
adreses identifikatoru pasta sistémas;
adreses pierakstu;
atslegvardu.

12



Visi lauki ir teksta lauki, pielaujamie maksimalie lauku garumi, simbolos:
vards, uzvards — 60;

nosaukums — 120;

adreses identifikators pasta sistémas - 10;

adreses pieraksts — 1000;

atslégvards — 240.

Obligati janorada:
e vards un uzvards vai nosaukums;
e adreses pieraksts (teksts).

Adreses identifikatoram, ja tas tiek noradits, jaatbilst VAS ,Latvijas Pasts”
adreses identifikatoram (http://www2.pasts.lv/lv/uzzinas/parbaudit-adresi/).

Adreses pieraksta teksts parneSanai uz jaunu rindu, drukajot uzlimes, tiek
veikta péc komatiem.

XML faila satura piemérs dots 3.7.6.punkta.

3.7.3. Datu lejupielade
AdresSu datus lejupieladée, atverot saiti ‘Lejupieladét esoSo adresSu sarakstu’.

Manam adres&m ir iesp&jams pievienot ierakstus no XML faila. Faila tehnigkais apraksts un paraugs ir piegjams

Pievienot jaunas adreges no XML faila

C\Documents and SettingsuserMy Documen  Browse...

3.7.4. Datu augsupielade

XML failu augSupieladei var sagatavot ar jebkadiem tehniskiem lidzekliem,
taja skaita ar Microsoft Excel.

13


http://www2.pasts.lv/lv/uzzinas/parbaudit-adresi/

- Microsoft Excel - mpda.xml

‘Bd] File Edit Wiew Insert Format Tools Data  Window Help

Tvpe a question For help

-

=10l x|

-8 X

NEEHRS SGRQIVE $BEBR-F 9-0-1& 5 -4 2| M@ Lo ..;@!
I B R R E’j ({4 | ¥# Reply with Changes... End Review... !

il -0 - B 7 U|EE=EE % s RS E -o-A-1

De - A

Al B | ¢ | b | E I F | 6 | H | 3
| 1 |Vards Uzvards Nosaukums Adreses ID  Adreses pieraksts Atslegvards —
| 2 |Janis Berzing A 012345678 Lapuiela 5, Riga, LV-1011 |direktaors
| 3 | Armus SIA A 012345679 Lapu iela B, Riga, Lv-1011 juridiska adrese
4
| 5 |
5 I ]
T L]
| 8
| 9 |
10
|11 |
|12 |
5 |
|14 |
| 15|
1 -
M 4 » m[yShhet1 |41 LlJ_‘

Ready e
Saglabajot failu ar ‘SaveAs’, izvélas ‘XML Spreadsheet (*.xml)'.
el B4
Save in I[El Wizual Studio 2005 j @ -4 ﬁ S B v Tools -
D \CiBackup Files
I-=1Code Snippets
My Recent ICSIProjects
Docurments ElSettings
=1 Templates
@ L visualizers
Deskkop T websSites
My Documents
My Compukter
1 File name: | - 5 I
My Metwark. I J =
Places j Zancel |

Save as bype! IXML Spreadsheet (*.xml)

AugsSupieladé, izveloties failu un spiezot ‘Pievienot’.



Manam adresém ir iezp&jamz pievienct ierakstus no XML faila. Faila tehnizkaiz aprakstz un paraugs ir piegjams

Lejupicladét e=o20 adresu sarakstu.

Pievienot jaunas adreses no XML faila
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Pievienot

3.7.5. lerobezojumi

Viena faila izmérs nedrikst parsniegt 8Mb. Maksimalais ierakstu skaits viena
faila — 800.

3.7.6. Adresu datu XML faila piemérs

Paredzéts izmatoSanai IT specialistiem.

<?xml version="1.0"?>
<?mso-application progid="Excel.Sheet"?>
<Workbook xmIns="urn:schemas-microsoft-com:office:spreadsheet"
xmins:o="urn:schemas-microsoft-com:office:office"
xmins:x="urn:schemas-microsoft-com:office:excel"
xmins:ss="urn:schemas-microsoft-com:office:spreadsheet"
xmlins:html="http://www.w3.0org/TR/REC-htmI40">
<DocumentProperties xmlns="urn:schemas-microsoft-com:office:office">
<LastAuthor> </LastAuthor>
<Created>2008-01-03T08:53:41Z</Created>
<LastSaved>2008-01-03T08:53:41Z</LastSaved>
<Version>11.9999</Version>
</DocumentProperties>
<ExcelWorkbook xmIns="urn:schemas-microsoft-com:office:excel">
<WindowHeight>8325</WindowHeight>
<WindowWidth>17100</WindowWidth>
<WindowTopX>120</WindowTopX>
<WindowTopY>105</WindowTopY>
<ProtectStructure>False</ProtectStructure>
<ProtectWindows>False</ProtectWindows>
</ExcelWorkbook>
<Styles>
<Style ss:ID="Default" ss:Name="Normal">
<Alignment ss:Vertical="Bottom"/>
<Borders/>
<Font x:CharSet="186"/>
<Interior/>
<NumberFormat/>
<Protection/>
</Style>
</Styles>
<Worksheet ss:Name="my_addr_20080103_102931">
<Table ss:ExpandedColumnCount="6" ss:ExpandedRowCount="3" x:FullColumns="1"
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x:FullRows="1">
<Column ss:AutoFitWidth="0" ss:Width="76.5" ss:Span="1"/>
<Column ss:Index="3" ss:AutoFitWidth="0" ss:Width="84"/>
<Column ss:AutoFitWidth="0" ss:Width="66.75"/>
<Column ss:AutoFitWidth="0" ss:Width="128.25"/>
<Row>
<Cell><Data ss:Type="String">Vards</Data></Cell>
<Cell><Data ss:Type="String">Uzvards</Data></Cell>
<Cell><Data ss:Type="String">Nosaukums</Data></Cell>
<Cell><Data ss:Type="String">Adreses ID</Data></Cell>
<Cell><Data ss:Type="String">Adreses pieraksts</Data></Cell>
<Cell><Data ss: Type="String">Atslégvards</Data></Cell>
</Row>
<Row>
<Cell><Data ss:Type="String">Janis</Data></Cell>
<Cell><Data ss:Type="String">Bérzins</Data></Cell>
<Cell ss:Index="4"><Data ss:Type="String">A 012345678</Data></Cell>
<Cell><Data ss:Type="String">Lapu iela 5, Riga, LV-1011</Data></Cell>
<Cell><Data ss:Type="String">direktors</Data></Cell>
</Row>
<Row>
<Cell ss:Index="3"><Data ss:Type="String">Armus SlIA</Data></Cell>
<Cell><Data ss:Type="String">A_012345679</Data></Cell>
<Cell><Data ss:Type="String">Lapu iela 6, Riga, LV-1011</Data></Cell>
<Cell><Data ss:Type="String">juridiska adrese</Data></Cell>
</Row>
</Table>
<WorksheetOptions xmIns="urn:schemas-microsoft-com:office:excel">
<Selected/>
<Panes>
<Pane>
<Number>3</Number>
<ActiveRow>1</ActiveRow>
<ActiveCol>3</ActiveCol>
</Pane>
</Panes>
<ProtectObjects>False</ProtectObjects>
<ProtectScenarios>False</ProtectScenarios>
</WorksheetOptions>
</Worksheet>
</Workbook>

3.8. Pastnieks biroja klientiem
Ja Sistémas lietotajam (juridiskai personai) ir ligums ar LP par pakalpojumu
,Pastnieks biroja” izmanto$anu, registréjoties janorada liguma numurs.

Aizpilda tikai pakalpojuma Paztnisks birjd klienti

Liguma numurs:

Pastnieks biroja klientiem:
e neatkarigi no sdtljumu skaita, lietotajam vienmér tiek generéts Latvijas
Pastam vairuma nodoto registréto sdtljumu saraksts/kvits, kura
aizpildidanas nosacijumi ir tadi pat, ka PS27;
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e neatkarigi no satljumu skaita, lietotdjam vienmér tiek generéts Latvijas
Pastam vairuma nodoto vienkarSo sadtijumu saraksts - vienkarSai
véstulu korespondencei, bandrolém un pastkartem.

Latvijas Pastam vairuma nodoto vienkarso sttijumu sarakstu var izveidot:
e uzsakot jauna sitijuma gatavo$anu:

IzvElaties satijuma tipu

- Pastkartes

- WEstules

- Bandroles

- Sikpakas

- Starptautizkie =pecidlie maizi M

- Pakas

Pakapojuma "Pastnieks biroja" veidlapas
- Wairumd nodoto vienkdrio sifijumu saraksts - vEstules
- Wairumd nodoto vienkdrio sitijumu saraksts - bandroles
- Wairumd nodoto vienkdrio sitijumu saraksts - pastkartes

¢ vai jau noformétiem pasatijumiem:

a Drukdt visas adrefu uzlimes (3x8, T0x37mm}

a Drukat Gw324mm] [CS5. 162x228mm] [CE. 114x182mm]
Wairumd nodoto vienkdrio sitjumu saraksts - vEstules

@Atqriezties Uz maniem satijumism

Pirms izdrukaSanas, jaaizpilda forma, noradot sutijumu skaitu katra svara
grupa un tarifu. Ja nav noradita klase un apmaksas veids, tie janorada.
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Hoformét Latvijas Pastam vairuma nodoto vienkario sihtijumu sarakstu

Vienkarsas véstules

Lidzu noradiet katra veida =kaitu un tarifu’

idz 20q 40 022
no 20 lidz 50g 5 0.2a
no S0 lidz 1009

no 100 idz 2509

no 250 lidz 500g

no 500 lidz 1000g

no 1000 lidz 2000g

Vars nav zindms

Klaze Im
Aprmaksa IW
| Drukat |

Péc formas aizpildiSanas, janospiez ,Drukat”.

3.9. ,,Mani dati”
Sadala mani dati lietotajs var papildinat registracijas informaciju. Lauki un to
aizpildiSanas nosacijumi ir l1ldzigi ka 3.2.punkta.

3.10. Lietosanas noteikumi, veidlapas un kontakti

Sadalas ,LietoSanas noteikumi”, ,Veidlapas” un ,Kontakti” lietotajs var
iepazities ar informaciju par sistémas lietoSanas noteikumiem, veidlapam un
citu informaciju.
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Atbalsts

Jautajumus, kuri raduSies sistémas testa laika, un, kuri ir saistiti ar Sis
sistémas izmantoSanu, var jautat zvanot uz numuru 26644358.
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